
Instrukcja składania wniosków 
o wydanie Karty Chełmieckiej

Składanie wniosku drogą elektroniczną
1. załóż konto na stronie www.karta.chelmiec.pl
2. wypełnij wniosek i dołącz wymagane dokumenty:
    a.  aktualne zdjęcie w wersji cyfrowej (np. jgp lub png) - takie jak do dowodu osobistego 
    b.   potwierdzających zamieszkanie na terenie gminy Chełmiec:jeden z poniższych dokumentów

    c.  oświadczenie o dokonywaniu opłat za odbiór odpadów na terenie Gminy Chełmiec - oświadczenie to będzie
         weryfikowane przez Wydział Podatkowy Urzędu Gminy Chełmiec.
3. Postępuj zgodnie z komunikatami, które podpowiada system.
4. Wniosek zostanie automatycznie przekazany do Urzędu w celu dalszej weryfikacji.
5. Poinformujemy Cię, kiedy karta będzie gotowa do odbioru.

• pierwsza strona deklaracji PIT za ostatni rok podatkowy + Urzędowe Poświadczenie Odbioru (UPO),
• rachunek imienny potwierdzający fakt zamieszkania pod danym adresem
• zaświadczenie z ewidencji ludności o miejscu zameldowania,
• zaświadczenie lub decyzja z Powiatowego Urzędu Pracy w Nowym Sączu potwierdzające zarejestrowanie osoby bezrobotnej, 
• zaświadczenie lub decyzja z Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Chełmcu, w przypadku osób korzystających ze świadczeń 
   ośrodka pomocy społecznej, ze wskazaniem miejscowości z terenu Gminy Chełmiec jako miejsca swojego zamieszkania,
• informacja o zameldowaniu wygenerowana przez Serwis Rzeczypospolitej Polskiej www.gov.pl z profilu ePUAP, 
• umowa najmu mieszkania na terenie Gminy Chełmiec

• pierwsza strona deklaracji PIT za ostatni rok podatkowy + Urzędowe Poświadczenie Odbioru (UPO),
• rachunek imienny potwierdzający fakt zamieszkania pod danym adresem
• zaświadczenie z ewidencji ludności o miejscu zameldowania,
• zaświadczenie lub decyzja z Powiatowego Urzędu Pracy w Nowym Sączu potwierdzające zarejestrowanie osoby bezrobotnej, 
• zaświadczenie lub decyzja z Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Chełmcu, w przypadku osób korzystających ze świadczeń 
   ośrodka pomocy społecznej, ze wskazaniem miejscowości z terenu Gminy Chełmiec jako miejsca swojego zamieszkania,
• umowa najmu mieszkania na terenie Gminy Chełmiec

Składanie wniosku w Punkcie Obsługi Klienta (POK)
1. Wypełnij wniosek (dostępny na stronie www.karta.chelmiec.pl lub w Punkcie Obsługi Klienta).
2. Udaj się do Punktu Obsługi Klienta w Urzędzie Gminy Chełmiec. 
3. Pamiętaj, aby zabrać ze sobą następujące dokumenty:
    a.  aktualne zdjęcie o wym. 35x45 mm podpisane na odwrocie - takie jak do dowodu osobistego
    b.   potwierdzających zamieszkanie na terenie gminy Chełmiec:jeden z poniższych dokumentów

    c.  dokument potwierdzający swoją tożsamość.
4. Pracownik Urzędu dokona weryfikacji wniosku i udzieli informacji odnośnie dalszego postępowania.

www.karta.chelmiec.pl

karta@chelmiec.plinformacje i kontakt:

rejestracja wniosków:

Poniedziałek:
Wtorek:

Środa:
Czwartek:

Piątek:

7.30 – 15.30
7.30 – 15.30
7.30 – 15.30
7.30 – 17.30
7.30 – 13.30

Punkt Obsługi Klienta (POK)
Urząd Gminy Chełmiec

ul. Papieska 2, 33-395 Chełmiec
Pokój nr 6

tel. (+48) 18 548 02 20
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